Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 28/2019 Dyrektora
PUP w Krotoszynie z dnia 20 marca 2019 r.
w sprawie wprowadzenia ,Procedury okreslajacej
zasady przyznawania przez Powiatowy Urzad Pracy
w  Krotoszynie osobie niepelnosprawnej $rodkow
z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji  Osob
Niepetnosprawnych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie
spotdzielni socjalnej oraz form zabezpieczenia zwrotu
otrzymanych §rodkow”

Procedura okreslajaca zasady przyznawania przez Powiatowy Urzad Pracy
w Krotoszynie osobie niepelnosprawnej srodkéw z Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych na podjecie dzialalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dzialalnosci w formie spéldzielni socjalnej
oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkow

§1
PODSTAWA PRAWNA

Procedure opracowano na podstawie:

1) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (t.j . Dz. U.z 2018 r. poz. 1265 ze zm.);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 511 ze zm.);

3) rozporzadzenia Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia
2018 r. w sprawie przyznania osobie niepelnosprawnej srodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni
socjalnej (Dz. U. 2018 poz. 2342);

4)  rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 7 24.12.2013 r., str. 1);

5) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rolnym ( Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r., str. 9);

6) rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rybotowstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190 z dnia
28.06.2014 r., str. 45);

7) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 362);

8)  ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsi¢biorcOw (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz.
646 ze zm.);

9) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis
(Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz. 311 ze zm.);

10) ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob fizycznych (t. j.
Dz. U.z 2018r., poz. 1509 ze zm.);

11) wustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0séb prawnych
(t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1036 ze zm.);

12) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (t. j. Dz. U. z 2018
r., poz. 2174, ze zm.);
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13)
14)

15)

ustawy z dnia 9 wrzesnia 2000 r. o podatku od czynnosci cywilnoprawnych
(t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1150 ze zm.);

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2018 r.
poz. 1025 ze zm.);

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 917
ze zm.).

§2
SEOWNIK

Ilekro¢ w procedurze mowa jest o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

10)
11)

12)

bezrobotnym - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ spelniajaca przestanki
art. 2ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
I instytucjach rynku pracy (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1265 ze zm.);

dacie rozpoczecia dzialalnoSci — nalezy przez to rozumie¢ dat¢ wskazang
w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej jako dzien
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej lub date wskazang w decyzji Prezesa Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu
rolnikow lub moment przystgpienia do spotdzielni socjalnej 1 wniesienia do niej
wkladu;

dofinansowaniu — nalezy przez to rozumie¢ jednorazowe $rodki z PFRON
na podjecie dzialalnosci gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wktadu
do spotdzielni socjalnej w wysokos$ci okreslonej w umowie zawartej z Urzgdem,
nie wiecej jednak niz do wysokosci pigtnastokrotnego przecigtnego
wynagrodzenia, jezeli nie otrzymata bezzwrotnych srodkéw publicznych na ten
cel, o ktérych mowa w art. 12 ust. 1 ustawy;

doswiadczeniu zawodowym — nalezy przez to rozumie¢ doswiadczenie uzyskane
w trakcie zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej lub prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 6 miesigcy;

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Krotoszynie reprezentujacego Starost¢ Krotoszynskiego;

dzialalnos$ci rolniczej — nalezy przez to rozumie¢ dzialalnos¢ w zakresie
produkcji roslinnej 1 zwierzece, w tym w zakresie produkcji materiatu siewnego,
szkotkarskiego, hodowlanego oraz reprodukcyjnego, produkcji warzywniczej,
ros$lin ozdobnych, grzybow uprawnych, sadownictwa, hodowli i produkcji
materiatu zarodowego ssakow, ptakow 1 owadow;

kwalifikacje zawodowe — nalezy przez to rozumie¢ certyfikaty, $wiadectwa
szkolne, dyplomy, $wiadectwa pracy, umowy zlecenie, umowy o dzieto;

Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ do spraw opiniowania wnioskow
o przyznanie dofinansowania, powotang Zarzadzeniem Dyrektora;

osobie niepelnosprawnej — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ niepelnosprawng
zarejestrowang w Urzedzie jako bezrobotna lub poszukujaca pracy niepozostajgca
w zatrudnieniu, w rozumieniu przepisow ustawy;

osobie uprawnionej — nalezy przez to rozumie¢ osobe niepetnosprawnag, ktorej
wniosek zostat przez Komisje rozpatrzony pozytywnie;

PFRON - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych;

podatku o towaru i uslug — nalezy przez to rozumie¢ podatek od wartosci
dodanej. Jest to podatek posredni, obrotowy, ktory z zatozenia ma jak najmniejszy
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13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)
22)

23)

sposob oddzialywa¢ na ostateczng cen¢ towaréw 1 ustug podlegajaca
opodatkowaniu.

a) VAT nalezny — jest to podatek VAT, ktéry sprzedawca dolicza

do sprzedawanych towarow i ustug,
b) VAT naliczony — jest to podatek VAT, ktéry nabywca odlicza od
kupowanych towardw i ustug.

podmiocie — nalezy przez to rozumie¢ osobe niepelnosprawng ubiegajaca
si¢ 0 dofinansowanie;
poszukujacym pracy — nalezy przez to rozumie¢ osobg, o ktorej mowa
w art. 2 ust. 1 pkt 22 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1265 ze zm.);
prowadzeniu dzialalnosci gospodarczej — nalezy przez to rozumie¢ podjecie
pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej w mysl ustawy z dnia 6 marca 2018 r.
Prawo przedsigbiorcOw (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 646 ze zm.);
przecietnym wynagrodzeniu - nalezy przez to rozumie¢ przecigtne
wynagrodzenie w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastgpnego miesigca
po ogloszeniu przez Prezesa Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy
z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1270 ze zm.), obowigzujace w dniu
zawarcia umowy,
rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumieé¢ rozporzadzenie Ministra Rodziny
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania osobie
niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dzialalno$ci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnos$ci w formie spotdzielni socjalnej (Dz. U. 2018 poz. 2342);
umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe¢ cywilnoprawna zawierang przez
Staroste¢  Krotoszynskiego reprezentowanego przez Dyrektora z osobg
niepetnosprawng o przyznanie $rodkéw z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Osob Niepetnosprawnych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo na
wniesienie wkladu do spoétdzielni socjalnej oraz form zabezpieczenia zwrotu
otrzymanych srodkow;
Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Krotoszynie
kierowany przez Dyrektora dziatajacego w imieniu Starosty Krotoszynskiego;
ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 27 sierpnia 1997 r.
0 rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych
(t.j. Dz. U. z 2018 ., poz. 511 ze zm.);
wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie przez Urzad osobie
uprawnionej jednorazowo $srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej;
zatrudnieniu — nalezy przez to rozumie¢ wykonywanie pracy na podstawie
stosunku pracy, stosunku stuzbowego oraz umowy o prace naktadcza;
zobowiazaniu finansowym — nalezy rozumie¢ obcigzenia finansowe obejmujace
m.in.: raty kredytéw, pozyczek, leasingu, zobowigzania publicznoprawne,
obcigzenia z tytulu wyrokéw sadowych lub inne tytuly stanowigce podstawe
zadluzenia.
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83
WARUNKI UDZIELENIA DOFINANSOWANIA

1. Urzad moze na podstawie zawartej umowy przyzna¢ do wysokosci pigtnastokrotnego
przecigtnego wynagrodzenia dofinansowanie osobie niepetnosprawnej, ktora zamierza:

1)

2)
3)

podja¢ dziatalno$¢ gospodarczg lub rolnicza:

a) samodzielnie,

b) wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami,

c) w wyniku przystgpienia do dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej
prowadzonej przez inne osoby lub podmioty;

zosta¢ zatozycielem spotdzielni socjalnej;

naby¢ cztonkostwo w spoldzielni socjalnej w wyniku przystgpienia do tej

spotdzielni po jej zalozeniu.

2. Dofinansowanie moze otrzymac osoba niepetnosprawna, ktora:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
10)

posiada odpowiednie uprawnienia i kwalifikacje zawodowe, w przypadku
samodzielnego wykonywania czynnosci wymagajacych tych uprawnien
I kwalifikacji lub doswiadczenie zawodowe do prowadzenia dziatalnosci
0 wybranym profilu;

udokumentuje posiadanie odpowiednich uprawnien i kwalifikacji zawodowych
innych osob, w przypadku wykonywania przez nie czynnosci wymagajacych tych
uprawnien 1 kwalifikacji lub do$wiadczenia zawodowego do prowadzenia
dziatalnos$ci o wybranym profilu (dotyczy sytuacji, kiedy osoba niepetnosprawna
dotacza dokumenty potwierdzajace wole innych os6éb lub podmiotow
prowadzacych dziatalno$§¢ gospodarcza, rolnicza albo dziatalno$¢ w formie
spotdzielni socjalnej przyjecia osoby niepelnosprawnej do tej dziatalnosci;

nie otrzymata dotychczas bezzwrotnych $rodkow z PFRON lub innych
bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalno$ci gospodarczej,
rolniczej albo dziatalnosci w formie spoidzielni socjalnej (takze na wniesienie
wkladu do spotdzielni socjalne;j);

nie prowadzita dziatalnosci, samodzielne lub wspdlnie z innymi osobami lub
podmiotami, w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia
wniosku;

nie byta czlonkiem spoétdzielni socjalnej w okresie 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku;

w okresie 2 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku nie byta karana za przestgpstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 06.06.1997 r. —
Kodeks Karny (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1600 ze zm.) lub ustawy z dnia
28.10.2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozbg kary (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 703 ze zm.);

nie widnieje w Krajowym Rejestrze Karnym z tytulu skazania za inne
przestepstwa,

nie zlozyla wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania
lub przyznanie jednorazowo s$rodkow rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej
lub na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalne;j;

nie zalega wobec PFRON;

nie zalega z wyplacaniem wynagrodzen pracownikom oraz z optacaniem
naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenia zdrowotne,
Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz innych
danin publicznych;
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11) nie posiada nieuregulowanych w terminie zobowigzania cywilnoprawne;

12) w okresie 365 dni przed dniem zlozenia wniosku nie zostata ukarana lub skazana
prawomocnym wyrokiem za naruszenie przepisOw prawa pracy oraz jest objcta
postepowaniem dotyczgcym naruszenia przepisOw prawa pracy.

3. Urzad przed przyznaniem dofinansowania ma prawo dokonywa¢ wstepnych ogledzin
W miejscu, w ktorym ma by¢ prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza, a w przypadku
wniesienia wktadu do spotdzielni socjalnej, ogledzin w miejscu jej dziatalnosci, oraz
wstepnej weryfikacji wykorzystania wnioskowanych $rodkéw, zgodnie z celem
okreslonym we wniosku i umowie, z czego sporzadza protokot.

4. Osoba niepelnosprawna ma obowiazek podpisaé¢ protokol, potwierdzajac tym samym
swoja obecnos¢ w trakcie przeprowadzania ogledzin. Moze réwniez dotaczy¢é w trakcie
przeprowadzania ogledzin, po zapoznaniu si¢ z protokotem, pisemne wyja$nienia
dotyczace zapisow w protokole.

5. Urzad moze odmoéwi¢ dofinansowania osobie niepelnosprawnej, ktéra nie posiada
lokalizacji dla planowanej dziatalnoSci gospodarczej, rolniczej potwierdzonej tytulem
wlasnos$ci lub umowa najmu, dzierzawy, uzyczenia zawartych na okres nie krotszy niz 12
lub 24 miesigcy, w zaleznos$ci od wymaganego okresu prowadzenia dziatalnosci.

6. Dofinansowanie moze by¢ udzielane zgodnie z warunkami dopuszczalnosci pomocy
de minimis.

§4
WNIOSKI

1. Osoba niepelnosprawna ubiegajaca si¢ o dofinansowanie sklada w Urzedzie wniosek
Wn-O (wzOr wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do procedury) wraz z wymaganymi
zatacznikami.

2. Osoba niepelnosprawna do wniosku winna m.in. dotaczy¢, odpowiednio do podanych
w nim informacji, dokumenty potwierdzajace:

1)  wolg innych os6b lub podmiotéw prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg, rolniczg
albo dziatalno$¢ w formie spotdzielni socjalnej przyjecia 0soby niepetnosprawne;j
do tej dziatalnosci,

2)  dokonanie czynno$ci pozwalajacych na zapoznanie potencjalnych klientow z
ofertg planowanej dziatalnosci,

3) dokonanie czynnosci, ktore pozwolg na zapewnienie ptynnej wspotpracy z
dostawcg 1 kontrahentami (np. umowy przedwstepne z przysztymi dostawcami lub
odbiorcami, jezeli takie umowy zostaly zawarte);

4)  wysokos$¢ wktadu wlasnego;

5) uprawnienia i kwalifikacje osoby niepetnosprawnej lub innych oséb wymagane w
planowanej dziatalno$ci;

6) doswiadczenie i umiej¢tnosci osoby niepetnosprawnej lub innych osob przydatne
w planowanej dziatalnosci;

7)  zgode malzonka na zawarcie umowy przyznajgcej srodki osobie niepelnosprawne;j,
w przypadku pozostawania we wspolnosci majatkowej, stanowigca zalgcznik nr 1
do wniosku.

3. Osoba niepetnosprawna do wniosku dotacza dodatkowo:

1) os$wiadczenie wnioskodawcy ubiegajacego sie o przyznanie jednorazowo $srodkow
na podjecie dziatalno$ci gospodarczej lub wniesienie po raz pierwszy wkladu
do spotdzielni socjalnej, stanowigce zatgcznik nr 2 do wniosku;

2) oswiadczenie wnioskodawcy dotyczace pomocy de minimis, stanowigce zatgcznik
nr 3 do wniosku;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

3) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis —
wzor formularza jest zataczony do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy si¢ o0 pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r. nr 53, poz. 311 ze zm.) oraz
na stronie krotoszyn.praca.gov.pl.pl;

4) tytut prawny do lokalu lub nieruchomosci, w ktorym prowadzona bedzie
dziatalno$¢ gospodarcza, rolnicza (akt notarialny, umowa najmu, dzierzawy,
uzyczenia, odpis z ksiggi wieczystej);

5)  dokumenty dotyczace wskazanej we wniosku formy zabezpieczenia, ktore nalezy
dostarczy¢ przed podpisaniem umowy;

6) wynik badania przydatnosci zawodowej (zaswiadczenie lekarza medycyny
pracy) stwierdzajacego mozliwo$¢ prowadzenia deklarowanej dzialalno$ci
gospodarczej, rolniczej w przypadku ich posiadania.

Urzad nie bierze pod uwagg zastosowanych przez wnioskodawce fotokodow, w tym
kodow QR, oznaczen lub etykiet utatwiajacych identyfikacje dokumentu, w tym etykiet
dzwigkowych 1 etykiet pisanych alfabetem Braille’a, ufatwiajacych identyfikacje
ztozonego wniosku oraz dokumentow, w zwigzku z wnioskowaniem o $rodki.

Przez date ztozenia wniosku rozumie si¢ date jego wptywu do Urzedu.

Whniosek moze by¢ uwzgledniony po spetlieniu przez osobg¢ niepetnosprawng warunkoéw
okreslonych w niniejszej procedurze, stwierdzeniu, ze jest prawidlowo sporzadzony oraz,
w sytuacji gdy Urzad dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.

Urzad sprawdza wniosek pod wzgledem rachunkowym oraz formalnym.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci we wniosku lub braku dokumentow,
0 ktérych mowa w § 4 ust. 2 i 3 niniejszej procedury, Urzad:

1) informuje wnioskodawce o nieprawidlowosciach i o braku dokumentow
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku oraz

2) wzywa do usuniecia nieprawidtowosci lub dotgczenia dokumentow w terminie 14
dni od dnia dorgczenia wezwania.

Termin, o ktorym mowa w ust. 8 pkt 2, podlega przedtuzeniu na wniosek osoby
niepelnosprawnej, jezeli usunigcie nieprawidlowosci lub dotaczenia dokumentow nie
moze nastapi¢ w terminie z przyczyn nielezacych po jej stronie.

W przypadku niezachowania terminu, o ktorym mowa w ust. 8 pkt 2, lub terminu
okreslonego zgodnie z wust. 9 niniejszego paragrafu, Urzad informuje osobg
niepelnosprawng o pozostawieniu wniosku bez rozpoznania.

W  przypadku braku mozliwosci weryfikacji danych wskazanych we wniosku
1 oswiadczeniach, Urzad zastrzega sobie prawo do zadania dostarczenia stosownych
dokumentdéw, celem potwierdzenia faktow lub stanu prawnego.

Prawidtowo sporzadzone wnioski, spetniajgce wszystkie warunki okreslone w ustawie,
rozpatrywane sg przez Komisje.

Weryfikacji zlozonych wnioskéw Komisja dokonuje przy uwzglednieniu kryteriow
zawartych w karcie oceny wnioskéw, stanowigcej zatacznik nr 5 do procedury.

O sposobie rozpatrzenia wniosku Urzad powiadamia wnioskodawce w formie pisemne;j
albo elektronicznej, w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku, jednak nie
wczesniej niz w dniu podjecia przez rad¢ powiatu uchwaty, o ktorej mowa w art. 35a
ust. 3 ustawy.

W  przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, Urzad informuje podmiot
0 rozpatrzeniu wniosku, wzywajac go do negocjacji warunkéw umowy. Negocjacje
powinny zakonczy¢ si¢ w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia wezwania.
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16.

17.

18.

W przypadku nieuzgodnienia warunkéw umowy w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
informacji, o ktérej mowa w ust. 13. niniejszego paragrafu, umowy nie zawiera sie.
Termin ten podlega przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli zakonczenie
negocjacji nie moze nastgpi¢ w terminie z przyczyn nielezacych po jego stronie.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku, Urzad uzasadnia odmowg¢ na pismie.
Od negatywnej decyzji nie przystuguje odwotanie.

W sytuacji, gdyby wnioskodawca po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, uchylat si¢
od zawarcia umowy, Urzad moze zakre$li¢ ostateczny termin na zawarcie umowy,
po uptywie ktérego moze odmoéwic podpisania z podmiotem umowy.

§5
POSTANOWIENIA UMOWY

Dofinansowanie odbywa si¢ na podstawie umowy cywilnoprawnej (WzOr umowy stanowi
zalacznik nr 2) zawieranej] w formie pisemnej w terminie 14 dni od dnia zakonczenia
negocjacji. Zadnej ze stron umowy nie przystuguje roszczenie 0 jej zawarcie.

Do zawarcia umowy o przyznanie dofinansowania konieczna jest zgoda wspotmatzonka
osoby uprawnionej pozostajacej z nim we wspolnosci majatkowej, wyrazona podpisem
ztozonym w obecnos$ci upowaznionego pracownika Urzedu.

Osoba uprawniona, ktéra otrzymata dofinansowanie zobowigzana jest do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej lub dziatalnosci rolniczej albo dziatalnosci w formie
spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres:

a) co najmniej 12 miesigcy, jezeli srodki zostaly przyznane w kwocie nie wyzszej
niz szesciokrotono$¢ przecigtnego wynagrodzenia (do okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej wlicza si¢ okresy choroby, powotania do odbycia
zasadnicze] stuzby wojskowej, skierowania do odbycia sluzby zastgpczej lub
korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego, za$ nie wlicza si¢ okresu jej
zawieszenia), albo

b) co najmniej 24 miesigcy, jezeli $rodki zostaty przyznane w kwocie wynoszgcej
od szesciokrotono$ci do pigtnastokrotnosci przecigtnego wynagrodzenia (do
okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej wlicza si¢ okresy choroby,
powotania do odbycia zasadniczej sluzby wojskowej, skierowania do odbycia
stuzby zastepczej lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego, za$ nie
wlicza si¢ okresu jej zawieszenia).

Umowa okres§la w szczegolnosci: czas 1 miejsce jej zawarcia, wysoko$¢ przyznanych
srodkow, forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, obowiazki stron, przestanki
rozwigzania umowy oraz zwrotu otrzymanego dofinansowania.

Zmiana warunkOw umowy moze nastgpi¢ na pisemny wniosek kazdej ze stron i wymaga
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Umowa wygasa w przypadku nieprzedstawienia dokumentow, o ktorych mowa w 8 7 ust.
4 pkt. 1, w terminie 6 miesi¢cy od dnia zawarcia umowy.

86
FORMY ZABEZPIECZENIA ZWROTU DOFINANSOWANIA

W celu zabezpieczenia zwrotu pomocy przyznanej w ramach dofinansowania, uzaleznia
si¢ zawarcie umowy oraz wyplate srodkéw od przedstawienia przez osob¢ uprawniong
wiarygodnego zabezpieczenia w postaci:
1) poreczenia;
a) porgczycielem moze by¢ osoba, ktora:
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— jest pelnoletnia,

— osigga dochdd, ktorego przecigtna warto$¢ brutto z trzech miesiecy
poprzedzajacych poreczenie wynosi co najmniej 4.000,00 zt (po odliczeniu
aktualnych zobowigzan finansowych),

— jest zatrudniona u pracodawcy posiadajgcego siedzibe na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej, na czas nieokreslony lub na okres co najmniej
36 miesiecy dnia udzielenia poreczenia,

— prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg opodatkowang w innej formie niz karta
podatkowa lub ryczatt od przychodow ewidencjonowanych i dziatalnos¢
ta nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci,

— jest emerytem lub rencistg, a okres na ktory zostata przyznana renta jest
nie kroétszy niz 36 miesiecy od dnia zawarcia umowy,

— nie jest wspdlmalzonkiem wnioskodawcy (warunku nie stosuje
si¢ W przypadku rozdzielnos$ci majatkowej wspdimatzonkoéw),

— nie jest zobowigzana z tytutu prawomocnego wyroku sagdowego,

— nie znajduje si¢ w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

— nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne,
Fundusz pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz
Fundusz Emerytur Pomostowych, ani tez innych danin publicznych,

— nie jest zobowigzana z tytutu porgczenia dluznikowi FP, EFS lub PFRON.

b) w przypadku, gdy poreczyciel pozostaje w zwiazku malzenskim,
do ustanowienia zabezpieczenia, potrzebna jest zgoda jego wspdimatzonka
na zawarcie umowy porgczenia. Wzor umowy poreczenia stanowi zatgcznik
nr 3 do niniejszych procedur,

€) porgczyciel, celem udokumentowania swojej sytuacji, zobowigzany jest ztozy¢

w Urzedzie:

— zaswiadczenie z zaktadu pracy o wysokosci sredniego wynagrodzenia
brutto 1 netto z ostatnich trzech miesiecy 1 rodzaju zawartej umowy
0 pracg, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do niniejszych
procedur — w przypadku, gdy poreczyciel zatrudniony jest na umowe
0 prace,

— o$wiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrédta i kwoty
dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem
wysokosci miesigczne] sptaty zadluzenia, podajac jednocze$nie imie,
nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostal nadany, oraz
nazwe 1 numer dokumentu potwierdzajacego tozsamosci,

— wydruk z ostatnich 7dni z Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczpospolitej Polskiej lub z wlasciwego
rejestru sagdowego — w przypadku, gdy poreczyciel prowadzi dziatalnos¢
gospodarcza,

— zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o wysokosci osiggnietych dochoddw
za rok ubiegly — w przypadku, gdy porgczyciel prowadzi dziatalnos¢
gospodarcza,

— aktualng decyzj¢ organu wyptacajacego pobierane $wiadczenie -
w przypadku, gdy porgczyciel pobiera emeryture lub rente.

2)  weksla z poreczeniem wekslowym (aval);

a) weksel zawiera¢ bedzie co najmniej podpis wystawcy zlozony w zamiarze

zaciagni¢cia zobowigzania wekslowego,
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b) tacznie z wekslem wlasnym in blanco wystawca sktada deklaracj¢ wekslowa,
stwierdzajacg tres¢ porozumienia migdzy wystawcg a Urzedem, co do
wypetnienia weksla,

c) w przypadku wystawienia weksla przez osob¢ fizyczna, pozostajaca w ustroju
matzenskiej wspdlnosci majatkowej, konieczne jest przedstawienie pisemnej
zgody wspotmatzonka na wystawienie weksla,

d) weksel powinien zostaé poreczony przez osoby trzecie oraz wspotmalzonka,
ktore sktadajac podpis na wekslu wraz z klauzula: ,,por¢czam za”, zobowigzuja
si¢ do zaptacenia catosci sumy wekslowej, w przypadku gdyby osoba, za ktora
jest udzielone porgczenie, nie wykupita weksla,

e) porgczyciel musi spetnia¢ warunki okre§lone w ust. 1 pkt 1 niniejszego
paragrafu,

f) moze by¢ opatrzony klauzulami: bez protestu; na zlecenie.

3) gwarancji bankowej!:

a) gwarancja musi zosta¢ sporzadzona na pismie,

b) elementy gwaranc;ji:

— zobowigzanie si¢ gwaranta do zaptacenia uprawnionemu z gwarancji
okreslonej kwoty w przypadku powstania obowigzku sptaty
dofinansowania i niedopelnienia go przez zleceniodawce (beneficjenta),

— okreslenie umowy o dofinansowanie, na zabezpieczenie Ktorej gwarancja
jest udzielana,

— wysoko$¢ zobowigzania gwaranta, ktore musi obejmowac sptat¢ zard6wno
naleznosci gldwnej, jak i odsetek,

— termin obowigzywania gwarancji, ktory nie moze by¢ krotszy niz czas
obowigzywania umowy o dofinansowanie,

— wskazanie uprawnionego z gwarancji oraz zleceniodawcy,

— klauzula ,,zaptaty na pierwsze zadanie”.

4)  blokady $rodkoéw pienieznych zgromadzonych na rachunku bankowym:

a) ustanawiajac blokad¢ $rodkéw pienieznych na rachunku bankowym, jako
zabezpieczenie splaty dofinansowania, podmiot zobowigzany jest do:

— udzielenia Dyrektorowi pelnomocnictwa do dysponowania zablokowanym
rachunkiem bankowym, a wigc pelnomocnictwa do pobrania,
tj. wyptacenia kwoty niesptaconego dtugu z rachunku bankowego,

— zlozenia w Urzedzie drugiego egzemplarza zlecenia dokonania blokady
rachunku bankowego, z potwierdzeniem banku prowadzacego rachunek
0 dokonaniu blokady lub zlozenie zaswiadczenia tegoz banku o dokonaniu
blokady.

5)  akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez podmiot;

a) elementy aktu:

— okreslenie dtuznika i wierzyciela,

— oswiadczenie dluznika o poddaniu si¢ egzekucji co do zaptaty kwoty
dwukrotnos$ci otrzymanego dofinansowania na wypadek nie wywigzania
si¢ ze zobowigzan wynikajagcych zawartej z Urzedem umowy i braku
dobrowolnej sptaty tej naleznosci,

— precyzyjne okreslenie $wiadczenia dluznika (obowigzek zaptaty sumy
pieni¢znej) w tym podanie podstawy prawnej obowigzku (np. wskazanie
umowy, z ktérej wynika obowiazek),

1 ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (t. j. Dz. U. 2018 r., poz. 2187 ze zm.)
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— termin spelnienia $wiadczenia lub zdarzenie, od ktérego uzaleznione jest
jego wykonanie.
6) zastaw na prawach lub rzeczach?

a) ustanowienie zastawu nastepuje w formie umowy miedzy osobg uprawniong
do rozporzadzania przedmiotem zastawu (podmiotem) a wierzycielem
(Urzedem) oraz wpisem do rejestru zastawow,

b) w przypadku ustanawiania zastawu przez osob¢ fizyczna, pozostajaca
W ustroju matzenskiej wspolnosci majatkowej, konieczne jest przedstawienie
pisemnej zgody wspotmalzonka na dokonanie tej czynnosci,

C) przedmiotem zastawu rejestrowego muszg by¢ rzeczy ruchome, prawa
majatkowe, o ile s3 zbywalne, stanowigce wlasno$¢ podmiotu,

d) w razie ustanowienia zastawu rejestrowego na pojezdzie mechanicznym
podlegajacym rejestracji, zastaw ten zostaje rOwniez odnotowany w dowodzie
rejestracyjnym pojazdu,

e) w umowie zastawniczej podmiot (zastawca) zobowigzuje si¢ wzgledem Urzedu
(zastawnika), ze przed wygasni¢ciem zastawu rejestrowego nie dokona zbycia
lub obcigzenia przedmiotu zastawu, g)

f) w przypadku ustanowienia zabezpieczenia w formie zastawu rejestrowego
podmiot obowigzany jest przedstawi¢ wycen¢ rzeczy dokonang przez
IZ€CZ0Znawce.

2. Zabezpieczenie zwrotu dofinansowania musi obejmowac co najmniej kwote przyznanego
dofinansowania wraz z odsetkami 1 innymi kosztami zwigzanymi z dochodzeniem
naleznosci.

3. Wszelkie koszty ustanowienia zabezpieczenia ponosi osoba uprawniona, ktorej przyznano
dofinansowanie.

4. W uzasadnionych przypadkach Urzad moze zada¢ poszerzenia sposobu zabezpieczenia
splaty dofinansowania, a osoba uprawniona zobowiazuje si¢ zadanie to spenic.

5. Urzad okresla termin zlozenia zabezpieczenia zwrotu dofinansowania.

§7
PRZEZNACZENIE SRODKOW OTRZYMANYCH W RAMACH
DOFINANSOWANIA | ICH ROZLICZENIE

1. Srodki otrzymane w ramach dofinansowania:

1) moga by¢ przyznawane na poniesienie planowanych wydatkow niezbgdnych do
podjecia dziatalnosci, w szczegdlnosci dotyczacych: nabycia lub wytworzenia
srodkow trwatych, nabycia innych produktéw i ustug, w tym remontowych,
pomocy prawnej, szkolen, konsultacji 1 doradztwa, nabycia wartosci
niematerialnych i prawnych oraz uzyskania niezb¢dnych zezwolen — jezeli zostaly
uwzglednione we wniosku,

2) obejmuja kwote niepodlegajacego odliczeniu podatku od towarow i ustug,
zwigzanego z przedmiotem opodatkowania okreslnym w pkt 1.

2. Dofinansowanie nie jest przyznawane na rozpoczecie i prowadzenie dziatalno$ci:
1) w sektorze transportu, z wylgczeniem S$rodkow na dziatalno$¢ gospodarcza
w zakresie krajowego transportu oséb taksowkami;
2) w scktorze rybotowstwa i akwakultury, objetych rozporzadzeniem Rady (WE)
nr 104/2000;

2 ystawa z dnia 6 grudnia 1996 r. o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow (t. j. Dz. U. 2018 r., poz. 2017)
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3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)
10)

zwigzanej z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich, tzn. pomocy

bezposrednio zwigzanej z iloScia wywazonych produktéw, tworzenia

| prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi
zwigzanymi z prowadzeniem dziatalno$ci eksportowe;,

ktorej przedmiotem jest produkcja, przetwarzanie i wprowadzanie do obrotu

produktow rolnych, wymienionych w zataczniku I do traktatu ustanawiajacego

Wspolnote Europejska w nastepujacych przypadkach:

a) kiedy wysokos¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich
produktéw zakupionych od producentdw surowcow lub wprowadzonych
na rynek przez podmioty gospodarcze objete pomoca,

b) kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu jej przekazania w czeSci lub
W calosci producentom surowcow.

do ktérych prowadzenia wymagane sg kwalifikacje zawodowe, a osoba

niepetnosprawna ich nie posiada;

w innej formie niz jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza (osoba fizyczna

prowadzaca dzialalno$¢ gospodarczg);

takiej samej, jaka w okresie ostatnich 3 miesiecy od dnia ztozenia wniosku,

prowadzit badz prowadzi wspotmatzonek osoby uprawnione;j;

wylgcznie poza granicami Kraju;

sezonowej;

ktorej gtownym przedmiotem dziatalnosci jest handel odziezg uzywang, towarami

uzywanymi, auto — handel, wypozyczalnia samochodow, przyczep.

3. Dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na pokrycie kosztow:

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)
9)
10)

11)

nabycia juz istniejacego na rynku przedsigbiorstwa, zwtaszcza od 0osob wstepnych,
zstepnych, tesciow, rodzenstwa 1 wspotmatzonka prowadzacych przedsigbiorstwo,
chyba zZe od dnia likwidacji dziatalnos$ci uptynat okres co najmniej 3 miesiecy;
zakupu akcji, obligacji, udziatow w spotkach;

zakupu nieruchomosci;

budowy lokalu;

optat m.in. optat administracyjno-rejestrujacych, sktadek ZUS, wynagrodzenia
pracownikéw wraz z pochodnymi;

eksploatacyjnych (czynsz, prad, gaz, woda, kanalizacja, telefon, Internet itp.);
leasingu maszyn, pojazdow 1 urzadzen;

raty ceny sprzedazy;

zwiazanych ze sptatg zadtuzenia;

zakupu ruchomos$ci od wspoétmalzonka, krewnych w linii prostej, rodzenstwa
ani powinowatych w linii prostej, jezeli osoby te nie prowadza dziatalnosci
gospodarczej;

zwigzanych z zakupem rzeczy, praw itp. na ktorych finansowanie podmiot
otrzymat wczesniej §rodki publiczne.

4. Osoba uprawniona, ktdra otrzymata dofinansowanie zobowigzana jest m.in. do:
1) dostarczenia w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy do

Urzedu odpowiednio:

a) zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej;

b) odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego;

c) kopii decyzji Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
0 podleganiu ubezpieczeniu spolecznemu rolnikow;

d) zobowigzania spoétdzielni do przyjecia wnioskodawcy w poczet czionkoéw
spotdzielni socjalnej;

e) innego dokumentu potwierdzajacego rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;.
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru
dziatalno$ci regulowanej. W przypadku, gdy wydanie koncesji, zezwolenia lub
zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej jest uzaleznione od
posiadania przedmiotéw lub urzadzen niezb¢dnych do prowadzenia danego
rodzaju dziatalnosci lub poniesienia wnioskowanego wydatku, a osoba
uprawniona zamierza naby¢ te przedmioty i urzadzenia lub ponie$¢ ten wydatek z
przyznanych $rodkow, przekazanie $rodkow moze nastgpi¢ przed dniem
przedstawienia przez osobg¢ uprawniong kopii koncesji, zezwolenia lub
zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej. W takiej sytuacji
osoba uprawniona przedstawia Urzedowi kopi¢ koncesji, zezwolenia lub
zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej w terminie nie
dluzszym niz 6 miesigcy od dnia wyptacenia $rodkow pod rygorem zwrotu
otrzymanych srodkow;
dostarczenia w terminie 7 dni od daty wplywu $rodkéw na konto osoby
uprawnionej, potwierdzenia wptywu tych srodkéw na rachunek bankowy przez nig
wskazany;
dostarczenia do Urzedu dokumentu potwierdzajacego nadanie numeru REGON,
niezwlocznie po jego otrzymaniu,
dostarczenia do Urzedu zaswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych
dokonanie zgloszenia dzialalno$ci we wlasciwym dla miejsca prowadzenia
dziatalnosci Urze¢dzie Skarbowym oraz Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego;
wykorzystania przyznanej kwoty zgodnie z celem na jaki zostala udzielona
tj. rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub wniesienie wkiadu do
spotdzielni socjalnej, z uwzglednieniem szczegoétowej specyfikacji zakupow,
Ztym, ze wydatkowanie otrzymanych $rodkow winno nastapi¢ w okresie
do 3 miesiecy od dnia podpisania umowy;
ostatecznego rozliczenia przyznanej kwoty, poprzez przedstawienie w Urzedzie
faktur i rachunkow stanowigcych dowod dokonanych zakupdéw, w terminie
do 3 miesiecy od dnia podpisania umowy oraz poinformowania Urzedu
0 wysokosci niewykorzystanej kwoty srodkow;
zwrotu niewykorzystanych srodkéw w terminie 3 miesigcy od dnia ich ujawnienia,
lecz nie pdzniej niz w terminie 3 miesigcy od dnia podpisania niniejszej umowy.
zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwrdéconego, zgodnie z ustawa z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug, podatku naliczonego dotyczacego
zakupionych towardw i1 ustug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:
a) okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dluzszym jednak niz 90 dni
od dnia ztozenia przez osobg¢ uprawniong, ktéra otrzymata dofinansowanie
deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow i ustug, w ktorej
wykazano kwot¢ podatku naliczonego z tego tytulu - w przypadku gdy
z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca
wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy,
b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
osoby uprawnionej, ktora otrzymata dofinansowanie - w przypadku gdy
z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow i1 ustug, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

5. Podstawa rozliczenia wydatkowania $rodkow pienigznych przyznanych w ramach
dofinansowania sg: faktury, rachunki, w uzasadnionych przypadkach umowa sprzedazy,
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ktorej warto$¢ opiewa na kwot¢ nie nizszg niz 3000 zi brutto (z wyraznym oznaczeniem
przedmiotu zakupu - marka, typ, nr seryjny itp.) oraz kupujacego i sprzedajacego: adres,
PESEL, nr dowodu osobistego) wraz z potwierdzeniem zaptaty podatku od czynno$ci
cywilnoprawnych.

6. W przypadku zakupu sprzetu uzywanego (w tym samochodu) osoba uprawniona, ktora
otrzymata dofinansowanie zobowigzana jest do dokonania wyceny przez uprawnionego
rzeczoznawce, zawierajacej informacje, ze cena nabytej rzeczy nie przekracza wartosci
rynkowej 1 jest nizsza od ceny podobnego, nowego sprze¢tu oraz ze sprzg¢t posiada
wlasciwosci techniczne niezbedne dla realizacji przedsiewzigcia 1 speilnia obowigzujace
normy i standardy. Do wyceny nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajacy wpis
uprawnionego rzeczoznawcy do Centralnego Rejestru Rzeczoznawcow Majatkowych
prowadzonego przez Ministra Infrastruktury wraz ze $wiadectwem uprawnien tej osoby
oraz dostarczenia w/w dokumentow w terminie 3 miesi¢cy od dnia podpisania umowy.

7. Dowodem poniesienia wydatku jest optacona faktura Ilub inny dokument ksiggowy
o rownowaznej warto$ci dowodowej wraz z dowodami zaptaty. Dokumenty rozliczeniowe
winny by¢ sporzadzone w sposob czytelny, dokumentujacy poniesienie wydatku objetego
dofinansowaniem.

8. W przypadku podjecia przez Urzad watpliwosci co do wartosci rynkowej rzeczy
zakupionych w ramach dofinansowania, w celu ustalenia ich rzeczywistej wartosci Urzad,
powoluje rzeczoznawce. Koszty dokonanej wyceny ponosi osoba uprawniona, ktora
otrzymata dofinansowanie.

9. Srodki otrzymane, a nie wydatkowane przez osobe uprawniona, podlegaja zwrotowi
W terminie 3 miesi¢cy od dnia ich przekazania.

§8
ROZWIAZANIE UMOWY

Urzad moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) zlozenia niezgodnego z prawdg oswiadczenia wnioskodawcy we wniosku
stanowigcym zalacznik nr 1 do procedury, oraz w zlozonych wraz z nim
zalacznikach,;

2) odmowy poddania si¢ wizycie monitorujacej, w tym nie udostgpnienia
upowaznionym pracownikom Urzedu do wgladu dokumentéw zwigzanych
Z zawarciem 1 wykonaniem umowy oraz uniemozliwienia im przeprowadzenia
ogledzin lokalu, w ktorym jest prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza, rolnicza i
zakupionych z dofinansowania ruchomosci, itp.;

3) zlozenia niezgodnych z prawda informacji, zaswiadczen lub o$wiadczen w
zakresie o ktorym mowa w art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
0 postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;j (t. j. Dz. U z 2018 r.,
poz. 362) oraz innych dokumentéw stanowigcych podstawe zawarcia lub
wykonania umowy;

4)  wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem
okreslonym w umowie;

5) zaprzestania prowadzenia, zlikwidowania lub zawieszenia dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej przed uptywem:

a) 12 miesiecy od daty jej rozpoczecia, jezeli srodki zostaly przyznane w kwocie
nie wyzszej niz szesciokrotono$¢ przecietnego wynagrodzenia, albo

b) 24 miesiecy od daty jej rozpoczecia, jezeli Srodki zostaly przyznane w kwocie
wynoszacej od szeSciokrotonosci do pietnastokrotno$ci  przecigtnego
wynagrodzenia,;
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6) ustania cztonkostwa w spotdzielni socjalnej w okresie pierwszych:
a) 12 miesiecy od dnia przystgpienia, jezeli srodki zostaty przyznane w kwocie
nie wyzszej niz szeSciokrotonos¢ przecigtnego wynagrodzenia, albo
b) 24 miesigcy od dnia przystgpienia, jezeli srodki zostaly przyznane w kwocie
wynoszagcej od szeSciokrotonosci do pigtnastokrotnosci  przecigtnego
wynagrodzenia;
7)  nieprzedstawienia Urzedowi dokumentow, o ktorych mowa w 8 7 ust. 4 pkt. 1-2
procedury;
8)  naruszenia innych warunkow umowy.

§9
ZWROT DOFINANSOWANIA

1. Zwrot dofinansowania nastepuje w przypadku:
1) niewydatkowania otrzymanego dofinansowania w catosci lub w czgsci;
2) wygasniecia umowy, o ktorym mowa w § 5 ust. 6 procedury;
3) rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn, o ktérych mowa
w § 8 procedury.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 niniejszego paragrafu, zwrot
dofinansowania w catosci lub niewykorzystanej czesci nastepuje w terminie 3 miesigcy
od dnia podjecia dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej lub uzyskania cztonkostwa w
spotdzielni socjalnej, bez naliczania odsetek.

3. W sytuacji okreslonej w ust. 1 pkt 2 niniejszego paragrafu zwrotowi podlega
dofinansowanie, jezeli zostalo ono wyptacone, w pelnej wysokosci w terminie
3 miesiecy, od dnia doreczenia wezwania wraz z odsetkami jak dla zalegtosci
podatkowych, liczonymi od dnia otrzymania dofinansowania do dnia zaptaty.

4. W przypadku wskazanym w ust. 1 pkt 3 niniejszego paragrafu zwrotowi podlega
dofinansowanie w petnej wysokosci w terminie 3 miesiecy, od dnia doreczenia wezwania
wraz z odsetkami jak dla zaleglo$ci podatkowych, liczonymi od dnia otrzymania
dofinansowania do dnia zaptaty.

5. W przypadku $mierci 0soby uprawnionej w okresie od dnia zawarcia umowy
0 dofinansowanie do uptywu odpowiedniego okresu, o ktéry mowa § 5 ust. 3 procedury,
(12 lub 24 miesiecy) prowadzenia dziatalno$ci lub cztonkostwa w spotdzielni socjalnej,
zwrotu otrzymanych $rodkéw dochodzi si¢ w wysokosci proporcjonalnej do okresu
liczonego od dnia $mierci osoby uprawnionej, ktora otrzymata dofinansowanie do dnia,
w ktorym uptywaja odpowiednio 12 lub 24 miesi¢cy miesigce prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej lub rolniczej lub czlonkostwa w spoldzielni socjalnej. Od kwoty
podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

§10
INFORMACJE DODATKOWE

1. Przez caly okres trwania umowy, odpowiednio do okresu, o ktory mowa 8 5 ust. 3
procedury, Urzad zastrzega sobie prawo przeprowadzania wizyt monitorujagcych, m.in. w
zakresie prawidtowosci realizacji postanowien umowy, a zwlaszcza spetnienia warunku
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej lub czlonkostwa w spoétdzielni
socjalnej odpowiednio przez okres co najmniej 12 lub 24 miesiecy.

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Urzad przeprowadzi postgpowanie
wyjasniajace, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.
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Urzad zastrzega sobie prawo zadania dokumentow na potwierdzenie prawdziwosci
ztozonych o$wiadczen na okoliczno$¢ spelnienia warunkéw zawarcia 1 wykonania
umowy, w szczeg6lnosci zaswiadczen o niezaleganiu z oplacaniem naleznych sktadek
na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenia zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz innych danin publicznych,
zaswiadczenia o niekaralno$ci, a takze dokonywania ogledzin lokalu, w ktorym jest
prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza oraz zakupionego z dofinansowania wyposazenia.
Srodki moga by¢ przyznawane jako pomoc de minimis spetniajaca warunki okreslone
W rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1), w rozporzadzeniu nr 1408/2013
z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352
2 24.12.2013, str. 9) albo w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca
2014 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis w sektorze rybotowstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190
z 28.06.2014, str. 45).

§11
ZALACZNIKI

Zataczniki do procedury stanowig:

=

1) zalacznik nr 1 — wzOr wniosku o0soby niepelnosprawnej o przyznanie $rodkoéw
na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie
spotdzielni socjalnej (Wn-O);

2) zalgcznik nr 2 — wzOr umowy 0 przyznanie osobie niepetnosprawnej jednorazowo
srodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie
spotdzielni socjalnej;

3) zatgcznik nr 3 — wzér umowy poreczenia;

4) zalagcznik nr 4 — wzoér zaswiadczenia z zakladu pracy o wysokosci $redniego
wynagrodzenia brutto i netto z ostatnich trzech miesigcy i rodzaju zawartej umowy
0 pracg;

5) zalgcznik nr 5 — karta oceny wniosku.

§12
POSTANOWIENIA KONCOWE

W  sprawach nieuregulowanych procedura majg zastosowanie przepisy aktow
normatywnych wskazanych w § 1.

Whioski ztozone, a nie rozpatrzone na dzien wprowadzenia procedury beda rozpatrywane
na nowych zasadach.

Akty prawne wymienione w 8§ 1 niniejszych zasad sg dostepne na stronie internetowej
Urzedu — krotoszyn.praca.gov.pl.

Niniejszg procedurg¢ wprowadzono Zarzadzeniem Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Krotoszynie Nr 28/2019.
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