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Regulamin Virtualnego Inkubatora Przedsiebiorczosci
§1 [POSTANOWIENIA OGOLNE]

1. Niniejszy regulamin, zwany dalej "Regulaminem", okresla zasady i warunki swiadczenia przez
preinkubator Virtualny Inkubator Przedsiebiorczosci, zwanym dalej VIP, wsparcia na rzecz oséb
fizycznych planujacych rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarczej.

2. Swiadczenie pomocy, o ktérej mowa w pkt. 1, odbywa sie na podstawie niniejszego Regulaminu
oraz Umowy z Preinkubowanym, o ktérej mowa w §2 Regulaminu.

3. Celem Virtualnego Inkubatora Przedsiebiorczosci jest poprawa jakosci oferowanego w
Wielkopolsce wsparcia dla oséb zamierzajgcych rozpocza¢ dziatalnosé gospodarczg poprzez
Swiadczenie w jednym miejscu kompleksowych ustug informacyjnych, doradczych i finansowych.

4. Virtualny Inkubator Przedsiebiorczosci powstat w ramach projektu innowacyjnego testujgcego
»Pl — PWP - Virtualny Inkubator Przedsiebiorczosci” wspétfinansowanego ze Srodkéw Unii
Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

5. Organem zarzadzajgcym Virtualnym Inkubatorem Przedsiebiorczosci jest Fundacja ProRegio, z
siedzibg przy ul. 23 lutego 7/3, 61-741 Poznan.

6. Organem podwykonawczym jest Fundacja Akademickie Inkubatory Przedsiebiorczosci (oddziat
Poznan), z siedzibg w Collegium Altum, ul. Powstancéow Wielkopolskich 16, sala 003 (parter), 61-
895 Poznan.

§2 [DEFINICJE]

1. AIP (Podwykonawca) — Fundacja Akademickie Inkubatory Przedsiebiorczosci, ktéra zajmuje sie
obstugg finansdw-ksiegowa preinkubowanych.

2. Formularz zgtoszeniowy — formularz on-line lub formularz w formacie .doc/.pdf dostepny na
stronie www.vip.proregio.org.pl/, przy pomocy ktérego osoba fizyczna zgtasza che¢ uczestnictwa

w programie preinkubacji.

3. Kandydat — osoba ubiegajacg sie o uczestnictwo w Programie Preinkubacji.

4. Karta Pomystu — dokument, na podstawie ktérego VIP ocenia mozliwosé przystgpienia danej
osoby do Preinkubatora.

5. Organizator — Fundacja ProRegio realizujgca projekt ,PI — PWP - Virtualny Inkubator
Przedsiebiorczosci”

6. Partner/Partnerzy — podmioty $ci$le wspodtpracujgce z VIP m.in. Fundacja Kaliski Inkubator
Przedsiebiorczosci, Teknikdalen Foundation, Patroni Honorowi i Medialni.

7. Preinkubacja — mozliwos¢ prowadzenia przedsiebiorstwa pod NIP-em Fundacji Akademickie
Inkubatory Przedsiebiorczosci przez okres okreslony w Umowie z Preinkubowanym.

8. Preinkubator — Virtualny Inkubator Przedsiebiorczosci, w ramach ktdrego Preinkubowani
prowadzg firme. Preinkubator VIP obstuguje Podwykonawca: Fundacja Akademickie Inkubatory
Przedsiebiorczosci.
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9. Preinkubowany (Odbiorca) — osoba fizyczna, ktdéra testuje Virtualny Inkubator Przedsiebiorczosci,
poprzez zatozenie i prowadzenie firmy w ramach VIP. Preinkubowane osoby sg uczestnikami
projektu innowacyjnego testujgcego ,,Pl — PWP - Virtualny Inkubator Przedsiebiorczosci”.

10. Projekt — projekt innowacyjny testujacy ,,PI — PWP - Virtualny Inkubator Przedsiebiorczosci”.

11. Program VIP(Program preinkubacji) — techniczne i organizacyjne formy wsparcia okreslone
niniejszym regulaminem, udzielane przez VIP na rzecz oséb fizycznych i prawnych.

12. Przedsiebiorstwo — osoba fizyczna lub prawna prowadzgca dziatalnos$¢ gospodarcza.

13. Umowa z Preinkubowanym (umowa) — umowa regulujgca prawa i obowigzki VIP oraz Uczestnika
Programu. Umowa zawierana jest z Organizatorem.

14. Uzytkownicy — instytucje wspierajgce osoby zamierzajgce zatozy¢ dziatalno$¢ gospodarczy (a
takze ich pracownicy).

15. VIP — Preinkubator Virtualny Inkubator Przedsiebiorczosci.

§3 [ZADANIA PREINKUBATORA/WSPARCIE SWIADCZONE PRZEZ PREINKUBATOR]

1. Preinkubator realizuje swoje cele przez:
a) Udostepnienie portalu internetowego www.vip.proregio.org.pl, na ktérym Preinkubowani

mogg zarzadza¢ swoim kontem/firma, tworzy¢ faktury dzieki przygotowanemu generatorowi
faktur, korzystac ze szkolen oraz konsultacji, kontaktowac sie z innymi preinkubowanymi oraz
administratorem poprzez forum,

b) Swiadczenie ustug ksiegowych oraz z zakresu kadr i ptac,

c) Zatozenie kazdemu Preinkubowanemu indywidualnego subkonta bankowego,

d) Udostepnienie bezptatnej infolinii, dzieki ktérej preinkubowani beda mogli otrzymac
wsparcie merytoryczne,
Swiadczenie ustug w zakresie udzielania informacji prawnych (zwigzanych z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej) i finansowo — ksiegowych,

e) Dziatalno$¢ szkoleniowg, w formie e-learningu oraz artykutéw eksperckich,

f) Umoizliwienie Preinkubowanym prowadzenie firmy pod numerem NIP Fundacji Akademickie
Inkubatory Przedsiebiorczosci,

g) Przyznanie nagrdd, o ktérych mowa w pkt. 8 Regulaminu, dla wybranych Preinkubowanych,

h) Umozliwienie dostepu do aplikacji wspierajgcych procesy biznesowe.

§4 [WARUNKI UCZESTNICTWA W VIP - PREINKUBOWANI]

1. Udziat w projekcie jest bezptatny.
O uczestnictwo w Programie preinkubacji mogg sie ubiega¢ osoby fizyczne, nieaktywne
zawodowo, w tym osoby uczace sie i ksztatcgce, zamierzajgce rozpoczaé prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w ramach Virtualnego Inkubatora Przedsiebiorczosci zameldowane w jednym z
wymienionych powiatow:
a) jarocinski,
b) kaliski,
c) krotoszynski,
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d) ostrzeszowski,
e) pleszewski,
f)  kolski,
g) koninski,
h) stupecki,
i) turecki,
j)  gostynski,
k) grodziski,
1)  miedzychodzki,
m) rawicki,
n) chodzieski,
o) czarnkowsko-trzcianecki,
p) pilski,
q) wagrowiecki,
r) ztotowski,
s) szamotulski,
t) Sredzki.
Kryteria przyjecia do Virtualnego Inkubatora Przedsiebiorczosci:
a) Zameldowanie w powiecie wymienionym w pkt. 1 niniejszego paragrafu,
b) Wykonalnos¢ zatozen biznesowych oraz mozliwos¢ realizacji tych zatozen poprzez forme
prawng Preinkubatora,
c) Kryterium szans powodzenia przyjetych zatozen biznesowych na rynku,
d) Poprawne wypetnienie formularza zgtoszeniowego oraz Karty Pomystu.
Osoby, ktére kwalifikujg sie do uczestnictwa w projekcie dostang na adres podany w formularzu
zgtoszeniowym komplet dokumentéw, ktére zobowigzani sg podpisaé oraz odesta¢ do
Organizatora. Dokumenty o ktérych mowa, to:
a) Formularz zgtoszeniowy
b) Karta Pomystu
c) Regulamin
d) Oswiadczenie o podaniu prawdziwych danych osobowych oraz niekaralnosci zgodnie z
zapisami punktu 10 niniejszego paragrafu
e) Formularz PEFS
f) Umowa
Kandydat, ktéry nie dostarczy wszystkich dokumentédw lub ktérego dokumenty zostang
wypetnione nieprawidtowo, zostanie wezwany przez Organizatora do uzupetnienia dokumentacji
w ciggu 7 dni roboczych od dnia poinformowania go o tym fakcie.
W przypadku odmowy Kandydata wypetnienia ktéregokolwiek z dokumentéw wymienionych w
pkt. 3, Organizatorowi przystuguje prawo niezakwalifikowania Kandydata do Programu VIP.
O przyjeciu do Preinkubatora decyduje Organizator na podstawie Regulaminu, wypetnionego
formularza zgtoszeniowego, Karty Pomystu oraz kryteriéw przyjecia do Preinkubatora.
Organizator zastrzega sobie mozliwos¢ nieprzyjecia kandydata do Preinkubatora ze wzgledu na
ograniczenia liczby uczestnikéw.

W Programie VIP nie mogg bra¢ udziatu projekty:
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a) stanowigce zagrozenie dla srodowiska naturalnego,

b) uciazliwe dla pozostatych firm dziatajagcych w VIP,
c) sprzeczne z powszechnie przyjetymi normami obyczajowymi i etycznymi,
d) niedopuszczone przez Organizatora z przyczyn formalno-prawnych.

10. W Programie VIP nie mogg uczestniczy¢:

a) Osoby, wobec ktdrych orzeczono prawomocnie $rodek karny, o ktérym mowa w art. 41 § 2
Kodeksu Karnego,
b) Osoby, ktére dopuscity sie naruszenia przepiséw o nieuczciwej konkurencji.

11. W przypadkach, w ktérych nie jest mozliwe jednoznaczne ustalenie stanu faktycznego
wymienionego w pkt. 7lub 8niniejszego paragrafu, Organizator po zasiegnieciu opinii
odpowiednich podmiotédw podejmuje decyzje, co do przystgpienia danej osoby do Programu VIP.

12. W przypadku niezakwalifikowania Kandydata podawane jest uzasadnienie wydania takiej decyzji.

§5 [WARUNKI UCZESTNICTWA W VIP - UZYTKOWNICY]

1. Na poczatkowym etapie projektu Uzytkownikami mogg by¢ wszystkie instytucje wspierajgce
osoby zamierzajgce zatozy¢ dziatalnos¢ gospodarczg z powiatéw o stopie przedsiebiorczosci
nizszej od Sredniej wojewddztwa wielkopolskiego (a takze ich pracownicy), ktére wykorzystajg
VIP do swiadczenia ustug informacyjnych, konsultacyjnych i finansowych.

2. Po etapie upowszechnienia produktu finalnego z VIP beda mogly skorzystaé wszystkie
zainteresowane instytucje, ktére otrzymaja bezptatna licencje wraz z niezbednymi instrukcjami.

3. Instytucja zainteresowana wykorzystaniem VIP powinna skontaktowac sie z Organizatorem drogg
mailowa: vip@proregio.org.pl lub telefoniczng: 61 855 05 28.

§6 [ZASADY DZIALANIA UCZESTNIKOW W VIP]

Preinkubowany moze przebywac w Preinkubatorze maksymalnie do dnia 30.11.2014 roku.

Preinkubowany dziatajacy w preinkubatorze uprawniony jest do:

a) korzystania ze wszystkich narzedzi dostepnych na portalu VIP,

b) udziatu w szkoleniach e-learningowych,

c) korzystania ze wsparcia specjalistbw wspotpracujgcych z Preinkubatorem w wymiarze
Srednio 5 godzin w miesigcu (o przekroczeniu dostepnego limitu preinkubowany bedzie
kazdorazowo informowany),

d) korzystania z bezptatnej infolinii w celu uzyskania informacji niezbednych do prowadzenia
firmy w ramach VIP,

e) postugiwania sie znakiem Virtualnego Inkubatora Przedsiebiorczosci na czas uczestnictwa w
Programie VIP.

3. Preinkubowany dziatajgcy w Preinkubatorze zobowigzany jest do:

a) przestrzegania niniejszego regulaminu oraz umow,

b) podpisania z Podwykonawcg umowy regulujgcej rozliczenia finansowe miedzy
Preinkubowanym a Podwykonawcg,
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c) prowadzenia dziatalnosci w ramach Virtualnego Inkubatora Przedsiebiorczosci zgodnie z

obowigzujgcym prawem; organizator nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody, zobowigzania i
inne nieprawidtowosci wyrzgdzone przez Preinkubowanego, w tym w szczegélnosci szkody i
zobowigzania finansowe,

d) systematycznego i terminowego wypetniania ankiet walidacyjnych umieszczanych przez
Organizatora na portalu VIP,

e) biezacego rozliczania spraw finansowych, w szczegdlnosci zobowigzany jest do dostarczania
Podwykonawcy petnej dokumentacji ksiegowej powstatej w zwigzku z prowadzeniem
dziatalno$ci gospodarczej. Preinkubowany ma obowigzek przekaza¢ dokumentacje do 2 dnia
kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

4. Preinkubowani dziataja na rachunek i ryzyko Podwykonawcy w ramach zawieranych umoéw
zlecenia i o dzieto.

5. Organizatorowi oraz Podwykonawcy przystuguje roszczenie wobec Preinkubowanego
wyrownujgce ewentualng szkode AIP/Organizatora poniesiong w zwigzku z dziataniem lub
zaniechaniem dziatania Preinkubowanego.

6. Wykorzystywanie srodkéw powierzonych przez AIP/Organizatora oraz zasobdw przyznanych z
dotacji, subwencji lub innych form pomocy uzyskanych przy udziale AIP/Organizatora poddane
jest nadzorowi.

7. Czynnosci nadzorczych dokonuja: Organizator oraz Podwykonawca.

8. Uczestnik Programu zobowigzany jest sumiennie i terminowo wypetnia¢ obowigzki wzgledem
VIP, w szczegdlnosci wyznaczone mocg Regulaminu oraz decyzjg Organizatora.

9. W przypadku braku dopetnienia przez Preinkubowanego obowigzkéw wynikajgcych z pkt. 3-5,
Organizatorowi przystuguje prawo do wezwania Preinkubowanego do uzupetnienia brakujgcych
informacji, a w przypadku notorycznych uchybien stosowania Regulaminu Organizatorowi
przystuguje prawo rozwigzania umowy z Preinkubowanym.

§7 [ZAKONCZENIEUCZESTNICTWA W PROGRAMIE VIP]

1. Zakonczenie uczestnictwa Preinkubowanego w Programie VIP nastepuje w nizej wymienionych
przypadkach:

a) uptyw okresu trwania Programu VIP,
b) wypowiedzenie umowy,

c) rozwigzanie umowy,

d) wygasniecie umowy.

2. Wypowiedzenie przez Organizatora umowy z Preinkubowanym nastepuje, z zachowaniem
miesiecznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca lub bez zachowania tego
terminu, w przypadkach okreslonych w pkt. 5 niniejszego paragrafu.

3. Po zakonczeniu wspétpracy Preinkubowani nie mogg domagac sie od VIP zwrotu kosztéw za
wartosci i prawa niematerialne wniesione przez nich do Preinkubatora.

4. Wypowiedzenie przez Preinkubowanego umowy z VIP nastepuje z zachowaniem miesiecznego
okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiaca.

5. Organizator moze rozwigza¢ umowe z Preinkubowanym:
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a) W razie razgcego naruszenia przez Preinkubowanego postanowien niniejszego Regulaminu,
b) W razie nie wywigzywania sie z obowigzkéw ptyngcych z postanowien Regulaminu,
c) W przypadku dziatan na szkode Virtualnego Inkubatora Przedsiebiorczosci,
d) W przypadku stwierdzenia podania nieprawdziwych danych w " Formularzu Zgtoszeniowym"
e) W przypadku braku walidacji produktu finalnego projektu innowacyjnego testujgcego ,,Pl —
PWP - Virtualny Inkubator Przedsiebiorczosci” przez Instytucje Organizujgcg Konkurs
f) W przypadku rozwigzania Umowy o dofinansowanie projektu innowacyjnego testujgcego ,,PI
— PWP - Virtualny Inkubator Przedsiebiorczosci”.

§8 [ZASADY PRZYZNAWANIA NAGROD PIENIEZNYCH]

1. Wybrani Preinkubowani, podczas pobytu w Preinkubatorze mogg otrzyma¢ nagrode pieniezng w
wysokosci 10 000 zt.
2. Przy przyznawaniu nagréd bedg brane nastepujace elementy:
a) Osiagniecie najlepszych wynikéw finansowych przez okres Preinkubacji w poréwnaniu z
innymi Preinkubowanymi,
b) llo$¢ kontrahentéw wspodtpracujgcych z Preinkubowanym,
c) Aktywne uczestnictwo w szkoleniach e-learningowych udostepnionych na portalu
Virtualnego Inkubatora Przedsiebiorczosci,
d) Uzyskanie pozytywnych, wysokich wynikow z testow umieszczonych po kazdym
szkoleniu,
e) Najlepsza odpowiedZ na pytanie konkursowe: ,Na co przeznaczytby$/przeznaczytabys
wygrang w wysokosci 10 000 zt?”.
3. Zwyciezcéw wytoni Komisja Konkursu w 2014 roku.
4. 0d decyzji Komisji Konkursu nie przystugujg srodki odwotawcze.

§9[DANE OSOBOWE]

1. Preinkubowany przyjmuje do wiadomosci, ze Administratorem jego danych osobowych
przetwarzanych w zwigzku z realizacjg projektu Virtualny Inkubator Przedsiebiorczosci jest
Organizator (w Fundacji w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych Administratorem
danych osobowych jest Dyrektor Generalny Fundacji), AIP oraz Minister Rozwoju Regionalnego
petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

2. Dane osobowe Preinkubowanego beda przetwarzane wytgcznie w celu udzielenia wsparcia,
realizacji projektu PI-PWP-Virtualny Inkubator Przedsiebiorczosci, ewaluacji, kontroli,
monitoringu i sprawozdawczosci w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3. Dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione innym podmiotom wytgcznie w celu udzielenia
wsparcia, realizacji projektu PI-PWP-Virtualny Inkubator Przedsiebiorczosci, ewaluacji, kontroli,
monitoringu i sprawozdawczosci w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
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4. Preinkubowany ma prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania poprzez
bezposredni kontakt z Organizatorem.

§10[POSTANOWIENIA KONCOWE]

1. Okres przebywania w Preinkubatorze liczony jest od dnia zawarcia umowy pomiedzy
Organizatorem, a Preinkubowanym.

2. Organizator zastrzega sobie prawo do zmian niniejszego Regulaminu.

Organizator ma obowigzek zawiadomié¢ Preinkubowanych o zmianie Regulaminu, co najmniej 7
dni roboczych przed wejSciem w Zzycie zmian Regulaminu. Powiadomienie moze dla swej
skutecznosci nastgpi¢ w dowolnej formie (pismo ogdlne, bezposrednia informacja na pismie,
informacja drogg elektroniczng, informacja na stronie internetowej).

4. Akceptacja postanowien niniejszego regulaminu jest tozsama ze ztozeniem oswiadczenia o
nastepujacej tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Fundacje
ProRegio z siedzibg w Poznaniu (adres: ul. 23 lutego 7/7, 61-741 Poznan) zgodnie z ustawg z dn.
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.)
w celach marketingowych obejmujace przesytanie informacji drogg telefoniczng, elektroniczng
lub pocztowa oraz udostepnianie danych podmiotom partnerskim. Niniejsza zgoda obejmuje
przetwarzanie danych osobowych w przysztosci, o ile nie zmieni sie cel przetwarzania.
Oswiadczam, ze zostatam(em) poinformowana(y) o przystugujagcym mi prawie dostepu do tresci
moich danych osobowych oraz ich poprawiania, jak réwniez prawie wniesienia w kazdym czasie
sprzeciwu wobec ich przetwarzania.”

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego.
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